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DECRETO N° 012/2009.

“APROVA O REGULAMENTO PARA CONCESSAQ
DE DIARIAS AOS SERVIDORES MUNICIPAIS E DA
PROVIDENCIAS CORRELATAS”.

SERGIO ROBERTO MENDES, Prefeito Municipal de Sete Quedas,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, e com base no artigo 85 da
Lei Organica do Municipio.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Regulamento para Concesséao de Diarias aos
servidores publicos municipais, parte integrante deste decreto.

Art. 2° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposicoes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SETE QUEDAS, ESTADO
DE MATO GROSSO DO SUL, EM 18 DE MARCO DE DOIS MIL E NOVE.

Y

SERGJO ROBERTO MENDES
/Prefeito Municipal
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“REGULAMENTO PARA CONCESSAO DE DIARIAS AOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE SETE QUEDAS, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL.”

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - A concessdo de diarias aos servidores publicos municipais de
Sete Quedas, Estado de Mato Grosso do Sul, reger-se-a pelas disposicoes do presente
Regulamento.

Art. 2° - O servidor publico municipal que se deslocar, eventualmente e
em objeto de servico, da localidade onde tem exercicio para outra também no territorio nacional,
fara jus a percepgao de diarias, em consonancia ao disposto neste Regulamento.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO

Art. 3° - As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede de
servico e destinam-se a indenizar 0 servidor das despesas extraordinarias de alimentagao e
pousada.

Paragrafo Unico — Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da
localidade onde o servidor tem exercicio ou se for, concedido alojamento gratuito em residéncia
oficial, somente sera concedido 50% (cinqUienta por cento) do valor da respectiva diaria.

Art. 4° - Nao serdo concedidas diarias:
| — Quando o deslocamento se constituir exigéncia permanente do

exercicio do cargo ou fungéo;
Il — Quando no deslocamento, as despesas correrem por conta de

terceiros.

Art. 5° - Os Valores das diarias sao fixados em UFERMS (Unidade
Fiscal Estadual de Referéncia de Mato Grosso do Sul) e os valores sao os especificados no
Anexo |, deste decreto.

Art. 6° - Quando o afastamento se der para fora dos limites do Territério
Nacional, a diaria sera acrescida de mais 100% (cem por cento) do valor total fixado para os
deslocamentos fora dos limites Territoriais do Estado.

Art. 7° - Na fixacdo das diarias a que se refere este Decreto, serao
desprezadas as fragdes de centavos.

Art. 8° - Cada pernoite fora da sede do Municipio corresponderéa ao valor
de uma diaria.

Art. 9° - Para os deslocamentos relativos ao transporte de estudantes
universitarios, bem como aos membros das Igrejas situadas nos limites deste municipio, por se
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tratar de incentivo especial, o custeio das diarias do(s) motorista(s) deverao ser custeados pelos
usuarios deste beneficio.

Paragrafo Unico - A Administragdo Municipal, indicara o motorista
responsavel para efetuar o transporte descrito no caput deste artigo.

Art. 10 - Nos casos em que o servidor se afastar da sede do Municipio,
na qualidade de assessor do Prefeito Municipal, fara jus a diaria de idéntico valor a este
atribuido.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 11 - As diarias serao pagas antecipadamente, salvo nos casos de
viagem subita, na qual nao disponha a Administragao de tempo necessario para o previo
pagamento, circunstancia esta em que serao pagas as diarias imediatamente apds o regresso
do servidor.

§ 1° - O ato da concessao de diaria devera conter: o nome do servidor,
cargo, fungéo ou emprego, a duracao do afastamento e a importancia a ser paga.

§ 2° - Quando ocorrer prorrogagdo em viagem a servico, a concessao e
o pagamento das diarias devidas em razdo dessa ocorréncia deverao ser processadas com
inclusdo obrigatéria no pedido inicial.

Art. 12 - As solicitacdes de diarias serdo formalizadas através do
preenchimento de formulario proprio.

Art. 13 - No prazo maximo de cinco dias Uteis, contado do retorno do
servidor, devera este elaborar em duas vias, o respectivo relatorio de viagem.

Paragrafo Unico — A primeira via destina-se ao Departamento de
Contabilidade, e a segunda ao Departamento Pessoal.

Art. 14 - Quando o periodo de afastamento se constituir menor do que o
nimero de diarias pagas devera o servidor efetuar o recolhimento da diferenca junto ao
Departamento de Tesouraria no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico — Sera motivo para restituicao de diarias, além do
disposto neste artigo, a nao realizacdo total ou parcial da viagem e a nao apresentagao do
relatoério no prazo de que trata este regulamento, salvo, neste caso, houver justificativa do
servidor, homologada pelo Prefeito Municipal.

Art. 15 - Os pedidos de concessao de diarias serdo autorizadas pelo
Chefe de Departamento e processadas através da Secretaria Municipal de Administragao.
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ANEXO |
DENTRO DOS FORA DOS LIMITES
CARGOS LIMTES DO ESTADO | TERRITORIAIS DO
(UFERMS) ESTADO (UFERMS)
PREFEITO 20 40
MUNICIPAL
VICE-PREFEITO, 10 20
SECRETARIOS
DIRETORES DE 7 14
DEPARTAMENTOS
MOTORISTAS 4 8
CHEFES DE DIVISAO 7 14
DEMAIS 7 14
SERVIDORES
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